АЛГОРИТМ РАБОТЫ С ЭЛЕКТРОННЫМ КАТАЛОГОМ
Электронный каталог библиотеки филиала ЮУрГУ в г. Златоусте представляет собой банк данных, содержащий библиографические записи документов библиотечного фонда филиала с указанием места хранения документов и обеспечением поиска в режиме каталога. Хронологический охват документов – 2000-2011 гг.
1. Начало работы:
· На диске W найдите папку ABC и скопируйте её на диск С
· Откройте папку АВС - программа запускается двойным кликом по цветному ярлыку «Запуск электронного каталога»
· Для перехода в полноэкранный режим программы нажмите Alt + Enter
Перед Вами рабочая страница каталога, состоящая из двух частей: в правой части расположены окна «КАТАЛОГ», «ПОИСК ПО», «ЗАПРОС», в левой – «ОБЛАСТЬ ПРОСМОТРА» библиографических записей документа.

2. Составление запроса: 

В  окне  "ПОИСК ПО" выберите  курсором (стрелками) одно из полей поиска: 
· Автор
· Заглавие
· Ключевые слова
· Тематические рубрики
· Каталожные индексы
· Полочный индекс
· Дата издания
нажмите  Enter.  
· Перевод на рус. язык – 2 клавиши Ctrl+Shift одновременно с правой стороны клавиатуры
· Введите слово поиска 
· Нажмите клавишу Enter
3.  Просмотр записей:
Программа начинает поиск документа: в окне «ОБЛАСТЬ ПРОСМОТРА» появляются отобранные
 библиографические записи. 

· Перейдите в окно «ЗАПРОС» клавишей Tab
· В окне «ЗАПРОС» отмечается количество этих записей по данному запросу
· Используйте клавиши Page Down и  Page Up для просмотра  отобранных записей 
4. Определение количества экземпляров документа:

· Нажмите клавишу F4, оставаясь в окне «ЗАПРОС»
· Перевод на англ. язык – 2 клавиши Ctrl+Shift одновременно с левой стороны клавиатуры
· Введите пароль: USN 
· Нажмите клавишу Enter
Перед Вами рабочая страница каталога, состоящая из двух частей: в правой расположено окно БИБЛИОГРАФИЧЕСКИЕ ДАННЫЕ», в левой - «НАЗВАНИЕ»
· Перейдите курсором (стрелка вниз)  в  конец записи
· Найдите в окне «НАЗВАНИЕ» строку «КОЛИЧЕСТВО ЭКЗ.»
· Нажмите Esc (изменения не сохранять!!!)
· Перейдите к следующей записи клавишей Page Down
Для осуществления следующего запроса смотрите
 п. 2 Алгоритма.
5. Выход из системы:

· Нажмите Esc 

